1 Objetivos deste documento	

[bookmark: _GoBack]Registrar a solicitação do cliente, obtendo informações básicas para a tomada de decisões pelos setores competentes, elaborar os Estudos Preliminares, atendendo o disposto no § 1º do art. 22, da IN 05/2017 e iniciar o planejamento para a execução do serviço.

2 Centro Acadêmico / Unidade
Indicar o Centro Acadêmico, Unidade ou setor solicitante / favorecido pelo serviço e a pessoa que o representa, bem como os meios de contato com a mesma (telefone e/ou e-mail). solicitar 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

3 Verba Estimada Disponível / Origem da Verba / Prazo Estimado ou Prazo Limite para atendimento da demanda
Em se tratando de contratação indireta financiadas com recursos oriundos de projeto/convênio, mencionar órgão concedente, n° e nome do projeto. Caso não haja verba disponível, justificar a não previsão orçamentária do total ou de parte do pedido no orçamento do ano corrente ou no orçamento participativo distribuído que poderá gerar aumento do crédito orçamentário aprovado destinado à unidade solicitante.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

4 Situação atual e justificativa para solicitação do serviço
Informar se já existe um processo aberto anteriormente com a solicitação deste serviço ou similar. Indicar se a contratação está alinhada aos planos instituídos pela Unidade como Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico. Informar no que couber: área beneficiada com o serviço/contratação; n° de docentes/discentes/servidores beneficiados; informar se o serviço/contratação objetiva criação, manutenção ou ampliação de cursos, projetos ou atividades; tipo de área física a que se destina o serviço/contratação, informar impacto na produção científica ou acadêmica; informar melhoria das condições ambientais, se houver. 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

5 Identificação da Demanda

[image: ][image: C:\Users\marcio.lins\Desktop\logo_etu_aprovada_final.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
ESCRITÓRIO TÉCNICO DA UNIVERSIDADE
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6 Descrição da Demanda
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7 Servidor designado para compor a equipe de Planejamento da Contratação
Indicar servidor para compor a equipe que irá elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessário, daquele a quem será confiada a fiscalização dos serviços, o qual poderá participar de todas as etapas do planejamento da contratação, observado o disposto no § 1º do art. 22, da IN 05/2017; Informar nome, cargo, CPF, SIAPE, contato telefônico e e-mail.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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*Exemplo: Cliente / Solicitante / Demandante (Decano do Centro, Diretor da Unidade, etc). Demais envolvidos no serviço (Receptores da demanda /Colaboradores,etc). Deverá constar a aprovação da autoridade máxima da unidade solicitante.
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